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1.1 Zakladni udaje

Nazev: Prirodovédna Skolka Rybicka

Adresa sidla: Benatska 4, Praha 2, 128 43

Pravni forma: Ugelové pracovisté Prirodovédecké fakulty Univerzity Karlovy
Zfizovatel: Univerzita Karlova v Praze, se sidlem Praha 1, Ovocny trh 3-5, 116 36,
IC: 00216208, jeji soudast Prirodovédecka fakulta, Albertov 6, Praha 2, 128 43
Reditelka: Mgr. Petra Cerna

Telefon: 2 2195 1080

Mobil: 734 179 878

e-mail: petra.cerna@natur.cuni.cz

webové stranky: www.skolkarybicka.cz

1.2 Zakladni cile Pfirodovédné Skolky Rybicka

podporovat celkovy rozvoj osobnosti ditéte prfedskolniho véku, rozvijet jeho nadani,
podilet se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

vytvaret a prohlubovat kladny vztah ditéte k pfirodé a jeji ochrané,

podporovat rozvoj mezilidskych vztahu ditéte a jeho pozitivni vztah k sobé samému,
podilet se na ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot,

podporovat aktivni pfistup ditéte k Zivotu,

g) pomahat ditéti s osvojovanim zakladnich pravidel chovani v€. hygienickych navyku,
h) vytvaret zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

i) zohlednovat vzdélavaci potreby jednotlivce.

222298

1.3 Plan vychovy a péce (PVP)

Plan vychovy a péce je samostatnym dokumentem zarizeni. PVP upresniuje cile, zaméreni,
formy a obsah vzdélavani podle konkrétnich podminek Pfirodovédné skolky Rybicka.

1.4 Prava a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu a pravidla vzajemnych
vztah( se zaméstnanci

1.4.1 Prava déti

Zakladni prava déti prijatych do zafizeni vyplyvaji ze zakladnich dokumentu: Listiny

zakladnich prav a svobod a Umluvy o pravech ditéte.

Dalsi prava déti:
a) pravo na vychovu a vzdélavani zarucujici optimalni rozvoj osobnosti ditéte,
b) pravo na ¢innosti a sluzby poskytované zarizenim,
c) pravo na fyzicky a psychicky bezpecné prostiedi pfi pobytu v zafizeni,
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d) pravo na individualni adapta¢ni rezim, kdy se zakonni zastupci dohodnou se
zaméstnanci o vhodném postupu a pfirozeném pfistupu k ditéti.

Zakonni zastupci maji zejména pravo:

a) na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani déti,

b) vyjadfovat se ke véem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezZitosti vzdélavani
jejich déti,

¢) nainformace a poradenskou pomoc v zalezitostech vzdélavani déti.

Zakladni povinnosti déti

Déti dodrzuji ve tfidé a ostatnich prostorach budovy (na zahradce, v arealu botanické zahrady,
pfi manipulaci se zviraty a pfi akcich ) spoleéné vytvorena pravidla.

Dbaiji pokynu reditelky, ucitelek a ostatniho personalu, a to zejména v oblastech, které vedou
k zajisténi jejich bezpecnosti a ochrany jejich zdravi.

Zakladni povinnosti zakonnych zastupcu pri pfed$kolnim vzdélavani déti

a) zakonny zastupce zajisti radnou dochazku ditéte do zafizeni,

b) zakonny zastupce je povinen poskytnout Pfirodovédné sSkolce Rybicka osobni udaje o
sobé a svém ditéti, véetné kontaktnich telefonu a dalSich Udaju poZadovanych
zfizovatelem zarizeni a poskytnout pisemny souhlas k jejich zpracovani, a o kazdé
zméneé téchto osobnich udaju bezodkladné informovat,

c) zakonny zastupce je povinen poskytnout informace o veskerych zménach v udajich
ditéte (zména telefonu, trvalého bydlisté, zdravotniho stavu, svereni ditéte do péce
apod.) feditelce pisemnou formou;

d) je povinen informovat reditelku o zdravotni zpusobilosti ditéte, o zdravotnich obtizich
jako jsou zdravotni a stravovaci omezeni, alergie nebo o jinych zavaznych
skute¢nostech véetné zmén, které by mohly mit vliv na prubéh vzdélavani ditéte (napr.
vyskyt infekéniho onemocnéni u ditéte nebo v rodiné),

e) informovat ucitelku pfi predavani ditéte o pfipadnych aktualnich zdravotnich obtizich,
které by mohly mit vliv na omezeni jeho €innosti pfi vzdélavani a pobytu v zafizeni;

f) na vyzvani feditelky se osobné Ucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vychovy a vzdélavani ditéte.

Zakonny zastupce je dale povinen:

g) omlouvat nepfitomnost ditéte neprodlené, nejpozdeéji rano, konkrétniho dne, do 7,30
hodin prostrednictvim rezervaéniho systému, ve vyjimeénych pfipadech telefonicky
nebo mailem hospodarce na tel. 2 2195 1080

h) ve stanoveném terminu hradit $kolné a stravne,

i) uvést datum ukonéeni vzdélavani ditéte ve Skolce,

j) v casovém predstihu nejméné dvou kalendarnich mésicu informovat feditelku o
ukoné&eni pracovné-pravniho vztahu a studia na PiF UK/UK .

Zakonny zastupce bere na védomi, Ze do kolektivu nemuze byt pfijato dité nemocné (muze
byt z ného vyloueno). Zakonnému zastupci nebo jim povéfené osobé doporucujeme
zucastnit se tridnich schuzek, usneseni z téchto schuzek jsou pro véechny zavazna.

1.4.2 Spoluprace s rodici:

Rodi¢e (zakonni zastupci) i dalsi rodinni pfislusnici se mohou dle svého zajmu ucastnit
spole¢né poradanych akci a aktivit a dle svych moznosti a schopnosti podporovat a pomahat
pfi riznych aktivitach a programech.




O planovanych spole¢nych akcich jsou rodi¢e informovani na nasténkach, prostiednictvim
mailové korespondence nebo na webovych strankach www.skolkarybicka.cz.

a) rodi¢e mohou pfispivat svymi napady a nameéty k obohaceni planu vychovy a péce,

b) mohou se spolupodilet na pfipravé vychovné vzdélavaciho programu ve tfidé
(materialni pomoc nebo spoluti€ast rodi€e a pomoc s programem),

c) mohou byt po dohodé s ucitelkou pritomni ¢innostem ve tridé,

d) mohou konzultovat vychovné nebo jiné problémy svého ditéte s ucitelkou a/nebo
s feditelkou

e) mohou pozadat o individualni Gpravu pravidel stanovenych ve $kolnim a provoznim
radu,

f) mohou pfipominkovat provoz zafizeni,

g) mohou nesouhlasit s uverejnénim fotografii svého ditéte pfi Cinnostech na webovych
strankach a pfi propagaci ,

h) zékonni zastupci maji pravo na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich
osobniho a rodinného Zivota;

i) informace o ditéti sdéluje zakonnému zastupci ucitelka ve tridé pfi predavani
ditéte nebo v pfedem dohodnuté dobé; informace pfi spolupraci s pedagogicko-
psychologickou poradnou mohou zakonni zastupci ziskat rovnéz od reditelky,

j) rodie jsou informovani o vSech rozhodnutich tykajicich se podstatnych zalezitosti
vzdélavani déti na tfidnich schuzkach nebo prostiednictvim nastének a na webovych
strankach Prirodovédné skolky Rybicka.

1.4.3 Zachazeni s majetkem Pfirodovéné skolky Rybicka

V dobé dochazky ditéte do zafizeni jsou déti vedeny k Setrnému zachazeni s
majetkem, aby nedochazelo k ublizeni na zdravi déti nebo znehodnocovani majetku. V
pfipadé umysiného poskozovani majetku bude tato zalezZitost projednana se zakonnym
zastupcem a dohodnut postup nahrady skody.

1.5 Podminky pro prijeti a ukonéeni predskolniho vzdélavani ditéte ve $kolce

1.56.1 Zapis do Prirodovédné Skolky Rybicky

K pfedskolnimu vzdélavani se prijimaji déti dle Kritérii o prfijimani déti do Prirodovédné
Skolky Rybicka. Kritéria pro pfijimani déti a terminy zapisu jsou zvefejfiovany na webovych
strankach www.skolkarybicka.cz.

K pfijimacimu fizeni je tfeba dodat nasledujici podklady: 1) zadost zakonného zastupce, 2)
posudek détského Iékare s potvrzenim o radném ockovani ditéte (dle § 50 zk. ¢. 258/2000
Sb., o ochrané verejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonu, v platném znéni’)
a 3) vyplnény dotaznik v elektronické i tisténé forme.

Zadost o prijeti ditéte, formulaf pro Iékare i dotaznik si rodiée mohou stahnout v elektronické
podobé z webovych stranek www.skolkarybicka.cz, pfipadné vyzvednout v kancelari feditelky.
Zadosti se odevzdavaji v terminech uréenych feditelkou k jejim rukam na adresu:
Prirodovédna $kolka Rybi¢ka, Petra Cerna, Albertov 6, 128 43 Praha 2, oznaéenych ,Pfijimaci
fizeni — Skolka — neotvirat. O splnéni pozadovanych kritérii rozhoduje tficlenna komise
slozena zreditelky, tajemnika Pfirodovédecké fakulty Univerzity Karlovy v Praze a
odpovédného prodékana. Po ukon&eni zapisu obdrzi zakonny zastupce do 30 dnu pisemné
vyrozumeni o prijeti ¢i neprijeti ditéte.

V pfipadé volné kapacity mohou byt déti prijimany i béhem $kolniho roku.

1§50 zékona ¢.. 258/2000 Sb.: Zarizeni poskytujici péci o dité do 3 let véku v dennim rezimu nebo
predskolni zafizeni mohou pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim,
ma doklad, zZe je proti ndkaze imunni nebo se nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.
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1.5.2

1.5.3

Nastup ditéte do zarizeni

Pfi nastupu ditéte je uplatiiovan individualné prizpusobeny adaptaéni rezim.

U nové nastupujicich déti je zkuSebni doba stanovena na 3 mésice (§34 Skolského
zakona).

Podminkou dochazky je rovnéz uzavieni Smlouvy o poskytovani predskolniho
vzdélavani a sluzeb péce o dité (dale téz ,Smlouva®).

U prijatych déti stanovi feditelka po dohodé se zakonnym zastupcem dny dochazky
ditéte do zafrizeni, a to pisemnou dohodou, ktera je pfilohou Smiouvy.

Dale je stanoven zpusob a rozsah stravovani ditéte po dobu jeho pobytu v zafizeni. Je
obvyklé, aby se dité, které je v dobé podavani jidla pfitomno, stravovalo, pfipadné Ize
sjednat jiné podminky pisemnou dohodou s rodici.

Ukonceni dochazky do zarizeni

Reditelka muze po predchozim pisemném upozornéni oznameném zakonnému zastupci
rozhodnout o ukonéeni dochazky ditéte, jestlize:

a)

b)
c)
d)

se dité bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho vzdélavani
po dobu del§i nez dva tydny,

zakonny zastupce zavaznym zpusobem opakované narusuje provoz zarizeni,
ukonc&eni doporuci Iékar nebo $kolské poradenskée zafizeni,

zakonny zastupce prestane byt v pracovné-pravnim vztahu k PfF UK/UK; dochazka
ditéte kon¢i dnem ukonéeni pracovné-pravniho vztahu zakonného zastupce, ktery je
zaroven podpofenou osobou  z hlediska pridélené  dotace  projektu
OPZ/1.2/036/0001366, pokud na tento pracovné-pravni vztah nenavazuje jiny pomeér
¢i vztah, nebo pokud byl ukonéen vztah & pomeér, ktery byl soubézny s jinym pomérem
¢i vztahem. Dochazku lze ukonCit vypovédi podanou zakonnym zastupcem
s dvoumeési¢ni vypovédni Ihutou, ktera po¢ne bézet prvni den kalendarniho mésice po
doruceni vypovédi.

Dochazka ditéte je automaticky ukoncena pfi odchodu do zakladni Skoly.

Pfi planovani odkladu povinné $kolni dochazky ditéte je zakonny zastupce ditéte povinen
nahlasit nejpozdéji k 15. 3. prislusného $kolniho roku tuto skuteénost feditelce a nasledné
predat reditelce nejpozdéji k 1. 9. prislusného skolniho roku rozhodnuti reditele ZS o odkladu.
Pokud informaci o odkladu uvede pozdéji nez 15. 3., nelze ditéti z kapacitnich duvodu zarugit
pokracovani dochazky v nasledujicim $kolnim roce.

Dochazka bude dale ukonéena v pfipadé, Zze bude ukonéena Smiouva.

1.5.4

Kapacita zarizeni:

Zafizeni ma kapacitu 24 mist s celodennim provozem; déti jsou rovhomérné rozdéleny do

dvou tfid dle véku: mladsi - Zabky, star$i - Moisti konici.

Personal
5 pedagogickych pracovniku a pecujicich osob v&etné rfeditelky
2 provozni zaméstnanci?

2 7 toho oba majici kvalifikaci péce o déti (chuva)
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1.5.5 Provozni doba zarizeni:

Po - Pa 8,00 - 17,00 hod.

Prichod déti v dobé mezi 8,00 - 8,30, nejpozdéji do 8,45 hodin.
Odchod déti odpoledne 15,00 — 17,00 hod.
Prosime vyzvednout déti s nékolikaminutovym predstihem, v 17,00 hodin se budova zamyka.

1.5.6 Denni program tfid s celodennim provozem:

8,00 — 9,00 volna hra, volna ranni ¢innost
9,00 - 9,30 ranni kruh, pohybova chvilka
9,30 — 10,00 svacina
10,00 — 10,30 dopoledni ¢innosti podle TVP
10,30 — 12,30 pobyt venku®
12,30 — 13,00 obéd
13,00 — 14,30 odpoledni odpoCinek
14,30 — 15,00 svacina
15,00 - 17,00 odpoledni ¢innosti, volna hra (dle pocasi i venku).

Pravidelné tydenni ¢innosti:

pohybova pruprava

keramika

vytvarna vychova

hudebni vychova/dramaticka vychova
zooasistence / prirodovédné-badatelska €innost

Détem jsou tyto ¢innosti nabizeny rovnéz v ramci ranni a odpoledni volné hry jako dobrovolny
program.

Hry

Spontanni hra probiha po cely den, prolina fizenou ¢innosti se zfetelem na individualni potieby
déti. Didakticky cilené aktivity vychazeji z PVP a z potfeb a zajmu déti, dochazi k vzajemnému
propojeni vSéech vzdélavacich oblasti.

Pohybové aktivity
Pohybové hry probihaji denné formou zdravotné-preventivniho cvieni, pohybovych her a
pohybovych chvilek, pfi hudebné pohybovych ¢innostech, dramaticko — pohybovych aktivitach,
formou spontanniho pohybu pfi pobytu venku a pfi spontannich hrach, pfi prochazkach a
pohybovych aktivitach v botanické zahradé, 1 x tydné jsou zarazeny didakticky cilené
pohybové ¢innosti vétsiho rozsahu.

Zaméstnanci vykonavajici dohled nad détmi dbaji zvySené opatrnosti na bezpecnost déti,
upozorfuji na pfipadna nebezpeci, pfi cvi€eni jsou na nejrizikovéjsim misté. Ve tfidé zarazuji
takové pohybové aktivity, které omezeny prostor dovoli.

3 Pobyt venku se nedoporucuje pfi silném vétru, desti, znecisténém ovzdusi stupen3a 4.




Pobyt venku

Pobyt venku se uskute¢iuje na zahradce (détském hristi), v aredlu botanické zahrady, kde
déti mohou vyuzivat rozmanity terén.

Déti pobyvaji venku minimainé 2 hodiny denné 10,30 — 12,30 hodin, dle po¢asi i odpoledne.
B&hem pobytu venku v letnich mésicich déti maji pokryvku hlavy, dle potfeby sluneéni bryle,
ochranny krém s UV faktorem (namazani déti zajistuji rodi¢e). Pfi silném mrazu pod 10°C,
silném vétru, silném desti &i vy$s§im znecisténi ovzdusi se pobyt venku neuskuteéni.

Zaméstnanci vykonavajici dohled nad détmi zodpovidaji za bezpecnost déti a dle toho
organizuji ¢innosti tak, aby predchazely Urazum. Détem pravidelné pfipominaji pravidla
chovani na hernich prvcich a zahradce. Pfed zahajenim pobytu na zahradce (détském hfisti)
vizualné kontroluji piskovi$té a dalsi plochy, aby vyloucily vyskyt nebezpeénych pfedmétu,
v pfipadé potieby je bezpecné odstrani nebo zajisti jejich odstranéni. Dale kontroluji stav
hernich prvkd, vybaveni. Po skonéeni pobytu venku uklidi s détmi vybaveni a zajisti zakryti
piskoviste.

Pfi pobytu v botanické zahradé dbaji zvy$ené opatrnosti, zejména u vodnich nadrzi, u zahonu
s jedovatymi rostlinami apod., aktivity voli dle individualnich moZnosti déti, détem pravidelné
pfipominaji pravidla chovani v BZ.

Pfi vychazkach mimo areal budovy a botanické zahrady uci chodit déti ve dvojicich a
v zastupu, dbaji na bezpec¢né prechazeni vozovky, pred prfechazenim déti uklidni a piné
soustiedi. Pouzivaji dopravni tercik, déti maji na sobé vystrazné vesty. Skupinu 8-12 déti
doprovazi mimo areal nejméné dvé osoby, skupinu 12 - 24 déti nejméné 3 osoby, vzdy je
pfihlizeno k individualnim moznostem a véku jednotlivych déti.

1x roéné je provadéna odborna revize hernich prvku akreditovanou firmou.

Pravidelna provozni kontrola je provadéna odpovédnymi zaméstnanci PiF UK 1x za 2 mésice,
o revizi je vyhotoven protokol.

Kvalita pisku odpovida hygienickym pozadavkum vyhlasky €. 238/2011 Sb., vyména pisku se
provadi 1x za dva roky, dle potfeby ¢astéji, v mezidobi je pisek dezinfikovan opakovanym
prohfatim v letnich mésicich pod ¢ernou folii. Pisek je denné kontrolovan a uhraban, 2x roéné
prekopan. Piskovisté je denné zajisténo sitémi zamezujicimi pfistupu zvifat a nahodnému
znedisténi.

Dopadova plocha pod hernimi prvky (stromova $tépka) je doplfiovana dle potieby, minimainé
1x roéné pred zahajenim skolniho roku.

Udrzba zahrady a travniku, sekani travy a zavlazovani probiha dle potfeby.

Aredl je zabezpecen plotem, zadni ¢ast détského hfisté je oznatena zakazem vstupu cizim
osobam a vymezena nizkym plotem od arealu botanické zahrady.

Blizsi podrobnosti o pravidlech chovani v arealu a na hernich prvcich i jejich udrzbu vymezuje
,Provozni fad détského hristé" a ,Navstévni rad“, které jsou vyvéseny na vstupnich dvefich
budovy.

Prostor budovy je monitorovan kamerovym systémem. Otvirani a zamykani pfistupovych vrat
a branky zajistuje hospodarka, v pfipadé potreby dalsi zaméstnanci, kontrolu objektu a jeho
uzamdéeni provadi béhem pravidelnych noénich a vikendovych obchlzek sluzba vratnice
z objektu Benatské 2. Vstup na pozemek a do budovy je cizim osobam umoznén pouze ve
dnech otevienych dvefi, pfi poradani akci, které jsou uréeny $irSi verejnosti, dale osobam,
které se ohlasily zaméstnancum a jejich vstup do budovy je nezbytny k zajisténi provozu, a
také osobam ucastnicim se navstévniho programu ¢i pracovni schuzky se zaméstnanci po
predchozi domluvé. Cizi osoby maji povinnost prokazat se na vyzvani zaméstnancu platnym
dokladem totoznosti nebo pracovnim prukazem.

Odpocinek

Déti odpocivaji v dobé mezi 13. — 14,30 hodinou na lehatkach, popf. na matracich, vSe se po
odpocinku opét uklizi. Odpocinek a spanek je pfizpusoben individualnim potfebam déti. Déti,
které neusnou, si mohou od 14 hodin prohlizet knihy, predskolaci se vénuji jinym klidovym
odpocinkovym ¢innostem. Nejmladsi déti nebo déti s vysSi potfebou spanku po ukonceni
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odpocinku nebudime, vstavaji prubézné, svaci a jsou organizovany tak, aby nerusily spici déti.
Béhem odpocinku déti mohou kdykoli individualné uspokojit své hygienické potreby nebo se
napit.

Stravovani

V zafizeni je pouze vydejna. Strava svoji kvalitou splfiuje vyZivové hodnoty déti predskolniho
véku a je pfipravovana a dovazena od 1.9.2017 firmou Martiny Manufaktura s.r.o. Pitny rezim
a pripadné dalsi obohaceni jidelni¢ku o ovoce a zeleninu zajistuje hospodarka a pripravuje
pracovnice kuchyné (Uklid a vydej stravy je zajistovan v dobé vydani tohoto fadu pracovniky
firmy Zenova services s.r.o0.), ktera vydava jidlo détem, déti mohou Zzadat o mnozstvi. Déti
pouzivaji dle svych moznosti pfibory. Déti jsou vedeny k samostatnosti, po obédé po sobé
uklizi nadobi, malym détem je pomahano dle potfeby. Déti nejsou nuceny do jidla. Po obédé
maji véechny déti moznost vycistit si zuby.

Détem jsou k dispozici tekutiny po cely den. Maji na vybér slazeny (Stavu nebo ¢aj) a
neslazeny napoj (vodu). V teplém pocasi je détem zajisténo podavani tekutin i venku, napoje
jsou doplfiovany.

Rezim a hygienu vydejny stravy upravuje ,Hygienicko sanitacni rad stravovaciho zafizeni
vydejny pokrmu“ a ,Dokumentace zaloZzena na fadu HACCP®, oba fady jsou k dispozici
v kancelari reditelky.

Otuzovani

Tridy jsou pravidelné vétrany, hospodarka sleduje vytapéni tfid, reguluje teplotu

Détem zajistujeme dostateCny pobyt venku. Zaméstnanci vykonavajici dohled nad détmi
kontroluji vhodné oble€eni déti.

V |été je v provozu vodni hfisté v piskovisti.

Vétrani

Vétrani se ridi teplotou a aktualnim stavem ovzdusi, vétrani se provadi z bezpecnostnich
divodu pouze hornim segmentem oken ve tfidach. Vétrani na chodbach ve 2.NP za
pritomnosti déti neni povoleno.

Teplota vzduchu
Prostory pobytu déti jsou vytapény na 20 - 22°C, kontrolu teploty zajistuje hospodarka.

Osvétleni
Herny a dal$i prostory pobytu déti jsou dostate¢né osvétleny dennim a umélym svétlem.
Zastinéni je mozné zavésy.

Zasobovani pitnou vodou
Vodu odebirame z méstské vodovodni sité.

Zpusob zajisténi vymény a skladovani pradla
Vymeéna a prani pradla:

lGZkoviny 1x za 3 tydny

ruénikt 1x tydné popf. Castéji dle potreby

utérek denné

Za dohled nad vyménou pradla odpovida hospodarka. Prani a Zehleni zajistuje v dobé vydani
tohoto fadu pracovnice firmy Zenova. Spinavé lozni pradlo a ruéniky provozni pracovnice pri
svlékani odklada mimo tfidu, snese do pradelny v suterénu, povlékani probiha oddélenég,
nasledné, Spinavé a Cisté pradlo se nekfizi.

Prani, suseni a zehleni pradla probiha ve $kolce. Praci prostiedek obsahuje dezinfekéni
pfisadu. Po vyprani pradla v pra¢ce se pradlo vysusi v susi¢ce a je vyzehleno prislusnou
povéfenou pracovnici. Poté je odneseno do pravidelné vétrané skfiné, kde je ulozeno
v boxech. Pri vyskytu infekéniho onemocnéni se pradlo méni a pere ihned.
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Hygienicko — protiepidemiologicky rezim

Za fadné provadéni Uklidu a dezinfekce v prostorach zafizeni péfe o déti odpovida
hospodarka, ktera k tomuto dava pokyny pracovnici firmy Zenova. Zodpovida i za nakup a
evidenci Cisticich prostredku.

Zpusob a cetnost uklidu a cisténi
Denné - setfeni na vihko véech podlah, dievénych podlah s pfidavkem marseilleského mydla,
nabytku, stolku véetné hran, Zidli, okennich parapetu, dfevénych pater, rukojeti splachovadel,
krytu topnych téles a klik
Odnos odpadku
Vycisténi kobercu vysavacem,
Za pouziti ekologicky Setrnych Cisticich prostrfedku s dezinfekénim u€inkem umyti umyvadel,
noéniku, zachodovych mis a sedatek na zachodech
Kontrola Cistoty a vyskytu plisni a dle potfeby stirani podlahy a osetfeni proti plisni
Tydné — omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachodu
- Vysati necistot pod koberci
- Setfeni a impregnace dfevénych podlah s pfidavkem karnabové voskove emulze,
dezinfekce podlahovych ploch, okennich parapetu, nabytku
- Stirani prachu na parapetech, détské kuchyrce, v policich nasucho
- Omuyti stén hygienickych zafizeni

2x rocné

Umyti oken véetné ramu

Umyti svitidel

Celkovy uklid vSech prostor zafizeni

Malovani je provadéno 1 x za 3 roky, dle potfeby Castéji.

Revize budovy je provadéna 1x za 3 roky, provadi ji odpovédni pracovnici oddéleni spravy
budov a investic PiF UK. Revize kominu a kotle probiha 1x ro¢né, komplexni revize
elektrorozvodl celé budovy probiha 1x za 2 roky, revize elektrickych spotiebi¢u 1x za 2 roky,
vSe dle platnych predpisu PiF UK.

Pozarni opatreni
Protipozarni opatfeni se fidi pfislusnymi predpisy PiF UK, preventivni pozarni prohlidky jsou
zaznamenavany do pozarni knihy pracoviste.

Odpady:
Odvoz odpadu je zajistén firmou PSAS - Prazskeé sluzby, smlouva je uzaviena pro celou PiF
UK.

Pojisténi
Pojisténi budovy, majetku i zaméstnancu zajistuje PiF UK.
Pro déti je sjednavano kazdoro¢né celoroéni Urazové pripojisténi.

Lékarnicky
Lékarnicky jsou umistény v kazdém podlazi budovy a jsou 2x ro€né kontrolovany hospodarkou
a pravidelné doplfovany.

Zookoutek

Zookoutek je umistén v 1.NP, je prostoroveé oddélen od tfid a dalSich mist pobytu déti. Zvirata
jsou 2x ro¢né kontrolovana veterinarnim lékafem, u zakrslych slepic ve venkovni voliére je ve
frekvenci doporu¢ené veterinarnim |ékarem pravidelné provadén rozbor trusu z duvodu
vylou€eni infekéniho onemocnéni. Za péci o zvifata chovana v zookoutku odpovida




hospodarka, krmeni, dezinfekci a Cisténi ubikaci provadi na jeji pokyn pracovnice firmy
Zenova.

Keramicka pec

Keramicka pec je umisténa v suterénu budovy, od prostor pfistupnych détem (keramicka dilna
a chodba) je oddélena draténou mfizi. S keramickou peci pracuji proskolené osoby, tyto osoby
zodpovidaji za bezpecnost provozu pece a jeji obsluhu.

O vydani tohoto radu jsou vSichni zameéstnanci informovani na provozni poradé. Nové prijimani
zameéstnanci jsou s timto prfedpisem seznameni pred podpisem pracovni smlouvy.

1.5.7

a)

b)

h)

Dochazka ditéte do zarizeni

Predavani déti

Zakonny zastupce nebo osoba jim povéfena je povinna osobné predat dité
zaméstnanci vykonavajicimu dohled nad détmi. Vyzvednout dité muze rovnéz zakonny
zastupce nebo osoba jim povérena pouze s jeho védomim.

Predat dité povérené osobeé Ize vyhradné na zakladé pisemného povéreni zakonnym
zastupcem. Ktomuto GcCelu je na www.skolkarybicka.cz k dispozici formulaf
Zplnomocnéni k vyzvedavani ditéte; vyplnény a podepsany formular je tfeba predem
odevzdat ve Skolce.

V pfipadech, kdy je dité vyzvedavano nezletilym sourozencem, je odpovédnost zcela
v kompetenci zakonného zastupce; predpisy predani ditéte nezletilému nevylucuji,
feditelka, ale rozhodné nedoporucuje vyzvedavani ditéte nezletiiym mladsSim 15
let. Je vyzadovan pisemny souhlas k vyzvedavani nezletilym sourozencem od
zakonného zastupce.

Objekt budovy je zabezpecen pred vstupem nepovolanych osob. U vstupni branky je
nutné zadat pristupovy kod, ktery je sdélen zakonnym zastupcim na zacatku dochazky
ditéte do zafizeni. Prostor vstupu a zadni ¢asti budovy je monitorovan kamerovym
systémem.

U dvefi do budovy je nutno zazvonit na kabinet a ohlasit se pfisluSnému zaméstnanci.
Zakonny zastupce nebo osoba jim povéfena potvrdi kazdy pfichod ditéte
prostiednictvim Cipového zafizeni instalovaného ve vstupni chodbé, stejny postup voli
i pfi odchodu ditéte. O fungovani tohoto zafizeni jsou zakonni zastupci informovani na
1. tfidni schuzce.

Prichod rodi¢u v jinou dobu, nez ktera je vymezena skolnim a provoznim radem, je
mozny na zakladé predchozi dohody rodi€u s pfislusnym zaméstnancem (ucitelka,
feditelka). Odchod ditéte v jinou dobu nez dobu obvyklou je rovnéz nutné nahlasit
predem.

Rodi¢e neprodlené oznamuiji nepfitomnost ditéte ve Skolce: predem, nejpozdéji do 7,30
hodin prislusného dne, odhlasenim ditéte prostfednictvim on line rezervaéniho
systému (odhlaseni stravného). Prislusného zaméstnance Ize o absenci ditéte
informovat Ustné, sdélenim rodi¢ neodhlasuje ditéti stravné.
Ve vyjimeénych prfipadech, kdy rodi€ nema zvaznych duvodu moznost zajistit
odblokovani dochazky v rezervaénim systému, Ize telefonicky informovat hospodarku

na Gisle 2 2195 1080, hospodarka provede odhlaseni v rezervaénim systému misto
rodice.
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1.5.8 Podminky poskytovani sluzby - skolné

Zakonny zastupce hradi za poskytované sluzby $kolné, jedna se o ¢aste€nou uhradu vyse
nakladu na péci (&ast nakladu na sluzbu hradi rodi€, ¢ast zajistuje PiF UK ze svych zdroju Ci
ze ziskanych dotaci). VySe $kolného je vyhlasovana na kazdy rok a je uvedena véetné
splatkového kalendare ve Smlouvé o poskytovani predskolniho vzdélavani a sluzeb péce o
dité. Déti s celodenni dochazkou ze sdilenych mist plati 1/2 $kolné pfi dochazce 2 dnu v tydnu
a 2/3 skolné pri dochazce 3 dnu v tydnu.

1.5.9 Stravovani déti

a) Stravovani zabezpecuje skolni jidelna — vydejna.

b) Pro déti jsou zajisténa tfi jidla (dopoledni svacina, obéd, odpoledni svacina). Déti se v
prubéhu dne kdykoliv mohou napit ¢aje nebo stavy ¢i vody.

c) Strava je dodavana spole¢nosti ERTUS—$kolni jidelny, spol. s r.o. Stravovani se fidi
vyzivovymi normami dle platné legislativy, prumérnou spotifebou potravin.

d) Jidelni¢ek zasila s predstihem dodavatel stravy, je vyvéSen na nasténce a na
webovych strankach www.skolkarybicka.cz.

e) Je kladen duraz na zdravé stravovani obéasnym obohacenim jidelni¢ku o biopotraviny
(jablecné mosty, Caje, ovoce a zelenina v biokvalité).

f) VySe stravného je kazdorotné aktualizovana a je uvedena ve Smlouvé. Stravné se
plati zalohové nejpozdéji do 10. dne daného kalendarniho mésice. U déti ze sdilenych
mist Ize platit pomérnou ¢ast.

1.5.10 Co déti potrebuji k pobytu v zafizeni

Do tridy:
¢ PohodIné obleceni: tricko, leginy nebo teplaky, dév€ata mohou mit sukynky nebo Saty.
e Na prezuti: backory s pevnym klinem a patou nebo sandalky, nevhodné jsou pantofle a
crocsy
na odpoledni odpocinek: pyzamo, pokud potfebuji na spani plenku, tak pleny.
zubni pasta + kartacek na zuby + kelimek (nepovinné)
oblibena lahev na piti umyvatelna v my¢éce (v obdobi jaro, 1éto)
velké staré tricko na keramiku
o Satny:
raminko s pytlikem, |épe platéna taska (taska neprekazi détem pri previékani)
nahradni obleceni pro pfipad nehody (teplaky, tricko, ponozky, spodni pradlo,
puncochace...u mladSich déti vSe 2x - 3x)
Na zahradu, na vychazku:
Déti se na ven previékaji. Obleceni prizpusobte roénimu obdobi a poc€asi.
e Léto: pokryvka hlavy
pohodina sportovni obuv
holinky, plasténka
bryle proti slunci
Vhodné je v |été déti rano namazat opalovacim krémem.
e Zima: teplé obleceni
Cepice, $ala, rukavice
svrchni kalhoty nepromokavé
bunda tepla a prody$na, za desté a snéhu nepromokava, vhodna je i kombinéza
kvalitni tepla vodéodolna obuv.
Uprednostriujeme boty nazouvaci nebo na suchy zip pred tkanickami. Zvlasté u mladsich déti,
které si tkanicky samy nezavazi, se tim vyrazné zkrati doba previékani, coz je hlavné v zimnich
mésicich velmi praktické. Totéz plati o knoflicich.

..c....
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Prosime, vSéechny véci détem podepiste nebo oznacte!

1.5.11 Preruseni nebo omezeni provozu zarizeni

Planované omezeni nebo preruseni provozu oznami feditelka zakonnym zastupcum nejméné
2 mésice predem. V pfipadé zavaznych duvodu Ize provoz $kolky neplanované omezit nebo
prerusit, informaci o tomto feditelka zverejni na pfistupném misté neprodlené poté, co o
omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

Prazdninovy provoz

Zafizeni je v provozu i béhem letnich prazdnin vyjma provozni prestavky a posledniho
srpnového tydne (pfipravny tyden). Prazdninovy rezim muze byt pozménén v zavislosti na
poctu déti, jejich vékovému sloZeni a jejich zralosti.

V &ervenci a v srpnu je v zavislosti na volné kapacité zafizeni umoznéna dochazka za uplatu
i détem nezapsanym do Pfirodovédné Skolky Rybic¢ka. VySe uplaty v letnich mésicich je
kazdoro¢né upiesnéna po dohodé se zfizovatelem.

Jina provozni omezeni
Pfi vy$$i nemocnosti déti, nemoci ucitelek, provoznich zaméstnancu, o prazdninach &i jinych
zvlastnich provoznich situacich se mohou tfidy sluCovat.

1.5.12 Hygienicka pravidla provozu

a) Hygienicka pravidla $kolni jidelny - vydejny jsou dana pravidly ,Dokumentace zalozené
na principech HACCP* a ,Hygienicko-sanitacnim fadem stravovaciho zafizeni vydejny
pokrm(“ vypracovanym pro Pfirodovédnou $kolku Rybi¢ka ing. Hanou Svobodovou,
akreditovanou pracovnici Poradenstvi v gastronomii - HACCP.

b) VSichni zaméstnanci vlastni zdravotni prukaz a byli proskoleni z hygienického minima
pracovniku stravovaciho provozu.

c) Kazdodenni Uklid zajistuje spolec¢nost Zenova services s r.o. dle platné legislativy —
(§22 a § 23 vyhl. 410/2005 Sb., hygienickych pozadavcich na prostory a provoz
zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, v platném znéni)

d) Vyména pradla se provadi:
luzkoviny 1 x za 3 tydny a dle potfeby
ruéniky 1x tydné a dle potreby
pyzama 1x tydné a dle potreby — zajistuje zakonny zastupce

1.6 Péce o zdravi a bezpecnost déti

1.6.1 Zodpovédnost ucitelek a dodrzovani BOZ

Zafizeni zajidtuje bezpecénost a ochranu zdravi déti pfi vychové a vzdélavani a pfi poskytovani
sluzeb péce o déti.

a) Zaméstnanci vykonavajici dohled nad détmi zodpovidaji za bezpecnost déti pri vSech
ginnostech od doby jejich prevzeti od zakonnych zastupcl nebo jiné povérené osoby
az do doby osobniho prfedani uvedenym osobam.

b) Zaméstnanci ¢i jiné osoby, které jsou zletilé, piné zpusobilé k pravnim ukonum a jsou
v pracovnépravnim vztahu ke zfizovateli, mohou rovnéz konat dozor, a to i napf. pfi
vyletech, spoleénych akcich organizovanych Pfirodovédnou skolkou RybiCkou.

c) Zaméstnanci nenesou odpovédnost za cennosti a hracky, které si dité pfinasi z
domova.
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e)

)

1)

V piipadé provadéni pokust s chemickymi latkami v pfirodovédné dilné tyto nesmi byt
nebezpecéné ani zdravi Skodlivé. V pfipadé potfeby musi byt déti naleZité pouceny,
pfipadné vybaveny ochrannymi prostrfedky a pomuckami.

Pfi zooasistenci, kdy jsou déti v pfimém kontaktu se zvifaty, musi byt vzdy zajisténa
pfitomnost a asistence osoby kompetentni k manipulaci s témito zvifaty. Tato
osoba stanovuje a dohlizi na miru kontaktu ,dit¢ - zvife®* a v pfipadé
potfeby neprodlené vyhodnocuje a fesi vznikla rizika a problémy (pokousani ditéte,
uték &i zranéni zvirete).

Obsluha keramické pece muze byt provadéna pouze zameéstnanci proskolenymi k této
obsluze, za dodrzovani bezpecnostnich pokynu.

Pfi pohybovych cinnostech v pfirodnich podminkach (botanicka zahrada) voli
zaméstnanci vykonavajici dohled nad détmi terén, ktery je umérny véku, klimatickym
podminkam a rozumovému a fyzickému vyvoji déti.

Zaméstnanci pravidelné provadi kontrolu poctu déti.

Zaméstnanci ve spolupraci se zakonnymi zastupci chrani déti pred socialné
patologickymi jevy, prfed projevy diskriminace, nasili a S$ikany;, seznami déti
s nebezpecim hrozicim od neznamych lidi, nalezi nebezpeénych predmétu apod.
Zameéstnanci vykonavajici dohled na détmi zprostredkovavaji véasné pouceni déti o
mozném ohrozZeni zdravi a bezpecnosti pfi vSech Cinnostech, kterych se déti ucastni
pfi vzdélavani nebo v pifimé souvislosti s nim. Déti jsou vedeny ktomu, aby
respektovaly v tomto ohledu stanovena pravidla. Pouéeni jsou provadéna pfimérené
k véku ditéte. O pouceni jsou vedeny zaznamy.

Zarizeni a vybaveni zahrady odpovida stanovenym normam a predpisum, je pravidelné
kontrolovano (kazdodenni vizualni kontrola hernich prvku, kontrola télocviéného naradi
pred zahajenim &innosti) a podrobovano revizim. Skolni zahrada se udrzuje pravidelné
a podle potreby, vyména pisku se provadi dle platné legislativy.

Rodic¢e zodpovidaji za to, aby dité u sebe nemélo Zadné nebezpecné predméty.

m) V pfipadé, Ze rodi¢ setrvava s ditétem v arealu zarizeni, je plné odpovédny za

n)

0)

1.6.2

bezpecnost ditéte, dodrzuje spole¢né s ditétem pravidla bezpecnosti jako ostatni déti.
Chovani v zookoutku: Vyndavani zvirat, jejich krmeni, roseni ¢ pousténi z ubikaci
v doprovodu rodi¢t bez asistence kvalifikovaného personalu je zakazano. Za veskeré
skody zpusobené nedodrzenim tohoto pokynu nese plnou zodpovédnost zakonny
zastupce, ktery v pfipadé pokousani ditéte, utéku zvifete nebo poskozeni vybaveni
ubikace zjedna nalezitou napravu a finanéni odskodnéni. Na tento pfipad se
nevztahuje urazové pfipojisténi ditéte.

Dodrzovani podminek pro bezpecnost a ochranu zdravi kontroluje prubézné feditelka
a metodik prevence (hospodarka).

Ochrana verejného zdravi

Zarizeni je povinno zajistit predchazeni, vzniku a Sifeni infekénich onemocnéni (zakon
¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakonu,
v platném znéni)

Z tohoto duvodu:

a)
b)

c)

do kolektivu nemuze byt pfijato dité nemocné,

projevi-li se u ditéte béhem pobytu ve $kolce znamky onemocnéni, budou zakonni
zastupci vyzvani, aby si dité prevzali a zajistili jeho dalsi péci. Zaméstnanci zajisti
oddéleni tohoto ditéte od ostatnich déti a zajisti nad nim dohled zletilé fyzické osoby a
neprodlené oznami tuto skute¢nost rfeditelce.

Za objektivni posouzeni zdravotniho stavu ditéte je odpovédny zakonny zastupce.
Zakonny zastupce oznami neprodlené pfipad vyskytu infekéniho onemocnéni u ditéte
feditelce, je povinen rovnéz nahlasit vyskyt infekéni nemoci u dalSich osob, pokud s
nimi bylo dité ve styku;
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e) zakonny zastupce nema, s ohledem na druhé déti, davat do zafizeni dité s pocatecnimi
pfiznaky nemoci nebo dité nedolécené.

f) Zakonni zastupci jsou povinni informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti,
zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit
vliv na prubéh vzdélavani nebo poskytované péce.

g) Reditelka a ugitelky maji pravo pozadovat od zakonnych zastupcl lékaiské potvrzeni
o ukonceni nemoci ditéte a souhlas |ékare s jeho navratem do kolektivu déti.

h) Zaméstnanci nemohou podavat détem léky a peCovat o nemocné dité, protoze nemaji
k tomuto Ukonu odbornou zpuUsobilost. Ve vyjimeénych pfipadech, kdy trpi dité
onemocnénim, které vyzaduje zohlednéni pfi vzdélavani (napf. cukrovka), muze
rfeditelka ulozit zaméstnancim $koly povinnost poskytnout nemocnému zvlastni péci
(podani uréitych léka, sledovani zdravotniho stavu apod.), musi jit ale o €innosti, ke
kterym neni tfeba odborné kvalifikace a ke kterym nejsou zpusobilé jen osoby se
specialnim odbornym vzdélanim ¢i odbornou praxi. Zaméstnanec musi jednat na
zakladé odborného vyjadreni Iékare, popf. na zakladé predpisu potifebnych léku.
Zakonni zastupci musi k témto ukonum predem dat svuj souhlas.

1.6.3 Prvni pomoc

Reditelka a zaméstnanci, jako povéfené osoby zajisti, aby byly vytvofeny podminky pro
vCéasné poskytnuti prvni pomoci a I|ékarského oSetfeni pfi Urazech a nahlych
onemocnénich. Reditelka odpovida za vhodné rozmisténi lékarniek prvni pomoci
s potfebnym vybavenim v prostorach zarizeni.

1.6.4 Evidence s$kolnich turazu

O udalosti urazu a provedenych opatfenich uCitelka neprodiené informuje zakonné
zastupce a reditelku. Reditelka zajisti, aby byly objektivné zjistény a pfipadné odstranény
priciny Urazu. VSechny Urazy jsou evidovany v knize urazu.

1.6.5 Pojisténi

Déti jsou hromadné pojistény proti urazum, nehodam a Skodam na vécech v dobé pobytu
v zafizeni, Urazové pripojisténi se vztahuje i na cestu do zafizeni a zpét i na vSechny akce
poradané na uzemi CR. V pfipadé potieby si zakonni zastupci mohou vyzadat u feditelky
formular k ¢erpani pojistné udalosti.

1.6.6 RuUzné

a) Pokud dité nebo jeho sourozenec bude pfi pfichodu nebo odchodu dale setrvavat v
zahradé, vyuzivat herni prvky apod., nese za né&j plnou zodpovédnost zakonny
zastupce.

b) Pokud prijede dité na kole, kolobézce apod., nebo je dovezeno na détském kocarku,
nelze tyto prostredky z bezpeénostnich duvodu nechavat ve vestibulu budovy. Pokud
je rodie ponechaji v arealu*, zafizeni nezodpovida za jejich pouzivani jinymi osobami
ani za jejich ztratu. Jestlize jejich pocet presahuje unosnou mez, je povinnosti
zakonného zastupce, aby si tento prostiedek odvezl.

4 Détska vozitka (kola, odrazedla, kolobézky apod.) a détské kocarky Ize umistit pouze v suterénu budovy
v prostoru mezi draténym plotem a dvermi do keramické dilny tak, aby nebranily volnému prichodu ke
keramické peci a do skladu.
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c) Zakonny zastupce (nebo jim povérena osoba) je povinen vyzvednout dit€ do doby

ukonéeni provozu zafizeni. Pokud si zakonni zastupci nebo osoby jimi povérené dité
do ukonéeni provozni doby nevyzvednou, muze ucitelka kontaktovat organ socialné
pravni ochrany déti. Opakované pozdni vyzvedavani muze byt povazovano za
poruseni $kolniho a provozniho fadu 1.5.3 b), kdy zakonny zastupce zavaznym
zpusobem opakované narusuje provoz zafizeni, a muze vést po predchozim
pisemném upozornéni k vylouc¢eni ditéte nebo je mozné pozadovat od zakonného
zastupce Uhradu vzniklych nakladu.

Parkovisté pred budovou je uréeno zaméstnancum a servisni obsluze. Rodi¢e mohou
parkovisté vyuzivat po dobu nezbytné nutnou, pokud to umoznuje jeho kapacita.
Z bezpec&nostnich duvodu jsou vrata vyjezdu uzaviena, jejich otvirani a opétovné
uzavreni si zajisti kazdy uzivatel sam.

1.7 Zavérecna ustanoveni

a) Skolni a provozni fad vydava reditelka Pfirodovédné &$kolky Rybicka
Pfirodovédecké fakulty Univerzity Karlovy.

b) Skolni a provozni Fad je zavazny pro vechny zakonné zastupce a osoby jimi
povérené a tito jsou povinni se s nim seznamit.

c) Tento Skolni a provozni fad rusi skolni a provozni fad vydany dne 29.7.2016, ktery
nabyl u€innost 1.9.2016.

d) Skolni a provozni fad nabyva uginnosti dnem 1. zafi 2017.

V Praze, dne 1. 7. 2017 V Praze, dne 01-09- 2017
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Prof. RNDr. Jifi Zima,
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